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overzeNen naar xml: AI of directeur?
moet gemeente doen
json-xml oke
rip-sidecar drama

Bewaren?

Document  

Activiteit

opmerking 
of notitie

? ICT-systeem 

Ja Nee

t0 t1 (xx weken)

2.3 
Samenstellen  

raadpleegprofiel
en (incl 

zoekschermen)

ADA & 
archiefvormer - ToPX versie 2.3 en 

voorbeeld 
- Sidecar structuur 
voorbeeld

Voldoet
?

Nee

Voldoet aan 
eisen digitale 

overbrenging?

4.1 
Digitaal archief 
publiceren via 

website
FB e-depot

Ja
2.6  

Controleren 
aangeleverde 
bestanden en 

metadata
ADA & FB e-

depot

- Checklists 
controle 
aanlevering 
digitaal archief 
- Verslag 
bevindingen

3.1  
Opname e-

depot

FB e-depot

MAIS-ingest 
MAIS-Flexis 
MAIS-DDO

3.2 
 Controleren opname 

ADA & FB e-depot

- Checklists controle 
aanlevering digitaal 
archief 
- Checks in MAIS-ingest

MAIS-ingest 
MAIS-Flexis 
MAIS-DDO

Voldoet
?

Ja

Nee

3.3 Uitvoeren 
aanpassingen 

opname

FB e-depot

Bericht

5.1  
Vaststellen akte 

van 
overbrenging

Archief-
inspecteur &  

Archiefvormer

6.1 
Communiceren 

met 
stakeholdersADA,  

communicatie 
en 

archiefvormer

Voldoet?
Ja 6.2  

Afsluiten 
aanvraagdossier

ADA

Informeren 
archiefvormer

ADA

Checklists controle 
aanlevering digitaal 

archief

5.2  
Verwijderen 

(werk)kopieën 
overgebracht 

archief uit bron-
applicatie

FB e-depot & 
archiefvormer

4.3  
Uitvoeren 

aanpassingen 
publicatie

Beheerder e-
depot en ADA

Checklists controle 
aanlevering digitaal 

archief

t2 (t1 +1 week) t3 (t2 + 2 weken) t4  (t3 + 2 weken) t5  (t4 + 1 weken)
Totaal 16 weken

2.5 
Aanmaken en 

transport digitaal 
archief

Archiefvormer & FB e-
depot

2.7 
Status 

bespreken met 
archiefvormer

ADA &  
Archiefvormer

2.8 
Uitvoeren 

aanpassingen op 
bestanden en 

metadata

Voldoet
?

4.2  
Controleren 
publicatie

FB e-depot, ADA, 
collectie-

beheerder en 
archiefinspecteu

r 
Akte van 

overbrenging

Archiefvormer & 
FB e-depot

Nee

Ja

Nee

2.4  
Samenstellen ToPX

Archiefvormer 

MAIS-(M)DWS

Checklists controle 
aanlevering digitaal 

archief

MAIS-(M)DWS

Bericht

Informeren 
archiefvormer

ADA

Sjabloon 
gebruikersprofiel

MAIS-(M)DWS

- Checklists 
controle 
aanlevering digitaal 
archief 
- Verslag 
bevindingen

- Checklists 
controle 
aanlevering digitaal 
archief 
- Verslag 
bevindingen

Verklaring van 
vernietiging 

overgebracht 
archief

Voldoet
?

Ja
4.4 

Controleren 
publicatie met 
archiefvormer

ADA en 
archiefvormer

Verslag uit 2.2

MAIS-(M)DWS 
www.rhcvechtenve

nen.nl

Nee

4.5 
Uitvoeren 

aanpassingen 
publicatie

Beheerder e-
depot en ADA

Verslag uit 2.2 en 
4.4

MAIS-(M)DWS 
www.rhcvechtenve

nen.nl

Informeren 
archiefvormer

ADA

Bericht

2.2 
Samenstellen 

TMLO mapping 
MAIS-Flexis

ADA &  
FB e-depot

- Handboek 
Digitale 
Overbrenging 
- TMLO versie  1.2

1.1  
Aanvragen 

overbrenging 
archief

Archiefvormer

- Intakeformulier 
- Checklists 
controle 
aanlevering 
digitaal archief 
- Handboek 
Digitale 
Overbrenging 
- Overbrengings-
planning

2.1  
Samenstellen 

TMLO mapping

ADA &  
Archiefvormer

- Handboek 
Digitale 
Overbrenging 
- TMLO versie  1.2

1.2  
Invullen 

intakeformulier

Archiefvormer

1.3  
Uitvoeren 

intakegesprek

ADA, AI? &  
Archiefvormer

- Intakeformulier 
- Wetgeving staat 
archief 
(Archiefwet) 
- Akte van 
overbrenging 
- Lijst 
openbaarheid en 
auteursrechten 
digitaal archief 
- Checklists 
controle 
aanlevering 
digitaal archief 
- Overbrengings-
planning

Intakeformulier
Lijst met bijzonderheden 
en uitzonderingen op 
goede geordende en 
toegankelijke staat
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